Yhtenäiseen muotoon toimitetut jutut helpottavat lehden taittoa, siksi seuraavat ohjeet on tehty. 

Jos huomaat ohjeissa puutteita tai sinulle jää niistä huolimatta kysyttävää, huomauta ja kysy!  

A Juttujen pituudesta:

Esimerkiksi Pertti Peltosen kirjoittamassa Taide tuo uuden tavan nähdä – kahden ja puolen sivun jutussa (TY 2006) on 6703 merkkiä. Jos juttuusi on tulossa paljon kuvamateriaalia, niin sivulle mahtuva tekstimäärä pienenee …

Käytä kirjoittamiseen wordia ja  rivinväliä 1.

B Fonttikoot 

Pääotsikko: tikkukirjaimet, pistekoko 28

Alaotsikko: pistekoko18
Teksti: pistekoko 12

Kuvateksti: pistekoko 8
C Lihavoinnit

· ingressi

· väliotsikko 
· kun henkilön nimi mainitaan jutussa I kerran, niin nimi lihavoidaan

D Kirjoittamisen muoto:

· kappaleiden väliin tulee yksi tyhjä rivi

· ennen väliotsikkoa tulee kaksi riviä, väliotsikon jälkeen tulee yksi rivi tyhjää

· haastattelulainaus alkaa ajatusviivalla   –,    (ei tavuviivalla: -)

· tekstiä keventääksesi, lukemista helpottaaksesi: käytä väliotsikoita 

F Kuvista: 

· Muista kuvaajan ohjeistus: mitä kuvan pitäisi kertoa. 
· Kuvateksti on kokonainen lause. Kerro kuka on kuvassa, jos siinä on joku. 

· Ilmoita kuvan tekijän nimi ja yhteystieto; haluaako hän s-postiyhteystietonsa lehteen?

· Haluatko kirjoittajana itse s-postiyhteystietosi juttusi yhteyteen?

· Nettilehteä varten olisi hyvä, jos kaikki kuvat olisivat tallennettuna cd- tai dvd-levyllä.
